


3.2. Контроль  образовательного процесса и текущей деятельности гимназии. 

3.3. Заслушивание отчѐтов и информации работников гимназии по различным 

аспектам деятельности. 

3.4. Анализ работы гимназии. 

3.5. Вынесение на рассмотрение Педагогического совета гимназии вопросов, 

касающихся образовательного процесса, управленческой деятельности, 

педагогических кадров, другое. 

 

4. Состав и организация работы Административного совета 
4.1. В состав Административного совета входят директор, заместители директора 
по учебно-воспитательной работе, заместитель директора по административно-
хозяйственной работе (заведующий хозяйством). По необходимости на заседание 
могут быть приглашены члены педагогического коллектива, сотрудники гимназии. 
4.2.Административный совет созывается директором гимназии по мере 
необходимости, но не реже одного раза в месяц. 
4.3. Руководство Административным советом осуществляет директор гимназии, 
который является его председателем, в его отсутствие заместитель директора по 
учебно-воспитательной работе. 
4.4. Административный совет проводит свои заседания открыто. 
4.5. Время, место и повестка дня очередного заседания Административного совета 
сообщаются не позднее, чем за три дня до дня его проведения. 
4.6. Административный совет после открытого обсуждения рассматриваемого 
вопроса принимает решение простым большинством голосов. 
4.7. Решение Административного совета считается правомочным, если на его 
заседании присутствовало не менее 2/3 членов совета, за принятие решения 
проголосовало более половины присутствующих. 
4.8.Решения Административного совета являются обязательными для всего 
коллектива. 

5. Функциональные обязанности председателя (заместителя председателя)  
и членов Административного совета 

5.1. Председатель Административного совета (в его отсутствие - заместитель 
председателя): 
5.1.1.обеспечивает нормативно-правовые условия работы Административного 
совета; 
5.1.2. ведѐт заседания Административного совета; 
5.1.3. утверждает план деятельности Административного совета; 
5.1.4. распределяет обязанности между членами Административного совета и 
поручает его членам подготовку вопросов для рассмотрения на заседаниях; 
5.1.5. обеспечивает точность и достоверность информации, содержащейся в 
документах и материалах Административного совета; 
5.1.6. контролирует и координирует деятельность членов Административного 
совета; 
5.1.7. отвечает за своевременность подготовки и принятия решения 
Административного совета; 
5.1.8. проводит анализ деятельности Административного совета по результатам 
календарного года. 
5.2.Члены Административного совета: 
5.2.1. участвуют в заседаниях Административного совета; 
5.2.2. готовят необходимую информацию для заседания Административного 
совета  по распоряжению председателя; 



5.2.3.изучают и анализируют материалы и документацию по рассматриваемым на 
Административном совете вопросам; 
5.2.4.готовят информационно-аналитические материалы для заседания 
Административного совета или для принятия объективных решений. 
5.3.Ответственный секретарь Административного совета: 
5.3.1. готовит регламент работы Административного совета; 
5.3.2. ведѐт протоколы заседания Административного совета; 
5.3.3. принимает и регистрирует поступающие документы и материалы; 
5.3.4. организует тиражирование необходимых материалов; 
5.3.5. ведѐт разъяснительную работу по заполнению необходимой документации; 
5.3.6. готовит материалы согласно повестке заседания Административного совета 
и отвечает за своевременность их исполнения;  
5.3.7. участвует в заседаниях Административного совета.  

 
6. Права, обязанности и ответственность членов Административного совета 
6.1. Председатель Административного совета имеет право: 
6.1.1. утверждать план, регламент и график работы Административного совета; 
6.1.2. распределять обязанности между членами Административного совета; 
6.1.3. изменять сроки проведения заседаний Административного совета;  
6.1.4. запрашивать от членов Административного совета необходимую 
информацию по обсуждаемому вопросу;  

6.1.5.решающего права «голоса» при утверждении решения Административного 
совета в случае равенства голосов. 
6.2. Члены Административного совета имеют право: 
6.2.1. участвовать в заседаниях Административного совета; 
6.2.2. вносить предложения в план работы Административного совета; 
6.2.3. в случае несогласия с решением Административного совета оформить особое 
мнение и приложить его к протоколу. 
6.3. Обязанности членов Административного совета: 
6.3.1. участвовать в заседаниях Административного совета; 
6.3.2. исполнять существующие нормы законодательства в области образования; 
6.3.3. применять и передавать служебную информацию только в установленном 
порядке; 
6.3.4. действовать только в пределах своей компетенции. 
6.4. Ответственность членов Административного совета: 
6.4.1. председатель Административного совета несѐт персональную 
ответственность за объективность работы Административного совета и 
соблюдение норм законодательства в данной области; 
6.4.2. члены Административного совета несут ответственность за объективность и 
достоверность предоставляемой информации. 
 

 

 

 


